PRILOHA €. 2 KNIHOVNIHO RADU MiSTNi KNIHOVNY LiSTANY
POUCENiI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU
Spravcem osobnich udaji uzivatelt knihovny je Mistni knihovna Listany (dale jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatel(l v tomto rozsahu:

e Povinné identifikaCni udaje: (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu)

o Nepovinné kontaktni udaje: (doru€ovaci adresa, e-mail, telefon)

e Sluzebni udaje: (Cislo ¢tenarského priikazu, prehled vypujcek veetné historie, prehled rezervaci,
upominani)

e Ugetni tdaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich uéelu, misté, ase a dal$ich
naleZitostech.

e DalSi udaje (udaj o ZTP)

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmeény identifikacnich a kontaktnich osobnich Udaji bez
zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za u€elem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb
uzivatelim, informovani uzivateld o sluzbach a dale za ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu.
Kontaktni udaje vyuziva knihovna za ucelem lepSi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto
udaje uveést.

Prava uzivatell jako subjektti osobnich udaju
e Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajum, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni
Zzpracovani, a pravo vzneést namitku proti zpracovani.
¢ Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaju,
pfipadné umozni nahled do pfihlasky ¢tenarfe a dalSich dokladd u ni ulozenych.
e Zadosti uzivatelt tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udajua
¢ Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatelt po dobu registrace a (jeden rok) poté.
¢ Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udajl, pokud nema vaci knihovné
Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZivat jejich sluzeb.
e Osobni udaje v pocitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikaCnich udajl
(anonymizace).
e Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho fadu obce Listany.

Zabezpeéeni osobnich udaju
e Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Pfistup k témto datim je chranén systémem
pristupovych uctu, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni Ukoll jednotlivych
zaméstnancu.

Dalsi informace
o Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzavrela pfijetim jeho pfihladky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich
udaju (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdaji vykonava UFad pro ochranu osobnich udaju, na ktery se uZivatelé
knihovny mohou obratit v pfipadé stiznosti. Knihovna bude velmi rada, pokud se s podnétem C¢i stiZznosti
ohledné svych osobnich udajd obrati uzivatelé nejprve na ni.



